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Clanek 1
Zakladni ustanoveni

1) Tato metodika stanovi ¢b &etnich doklad a pokyny pro zpracovanédhto doklad pro
Zadost o platbu pro kotieého pijemce a partnery projektlProjekt CZ 0128 Obnova
vybranych sakralnich pamétek regionuCesky Zapad/ Reconstruction of Selected Sacred
Monuments of the Cesky Zapad region ktery je spolufinancovany prdstinictvim
Finartniho mechanismu Norska.

2) Metodika dale stanovuje odp#inost za formalni aéenou spravnost dokladvztahujicich
se k vySe jmenovanému projektu a odfzmost za zatiovani doklad a pipravu podklad
pro Zzadost o platbu.

3) Tato metodika vychazi zejména z nasledujicich daiim

- Prirucka pro gijemce grantu z FM EHP/Norska (verze k 1.6. 20@&Yr priloh,

- Dohoda o udeni grantu,

- Rozhodnuti o poskytnuti dotace,

- Pokyn ¢. 1 Narodniho kontaktniho mista: Oprémost osobnich vydajna zamistnance a
externi experty,

- Pokyny pro platby v ramci EHP/Norska (verze K7i22008),

- Smlouva o partnerstvi a spolupraci k projektue lsthluvnimi stranami jsou KP a jednotlivi
partnéi.

4) Obdobi opravénosti vydaji je definovano v Rozhodnuti o &ldni grantu, v fpac
zminovaného projektu se jedna o obdobi od 13. 10. 20080. 4. 2011, resp. o obdobi od 1.
1. 2009 do 31. 12. 2010. V tomto obdobi musi bytstany KP a partnérproplaceny
vSechny vydaje spojené s projektem.

5) PouZzité zkratky:

KP Koneny piijemce = nisto Stibro
PIP Plan implementace projektu
PIR Pabézna zprava o projektu/zadost o platbu

PPG Rirucka pro gijemce grantu
PCR Z&¥recnd zprava o projektu
MFCR | Ministerstvo financCeské republiky

6) Pro @ely této metodiky se rozumi:

Lorganizace" — subjekt realizujici jeden z nasjaoh subprojekt: Véz kostela VSech svatych
ve Stibre, Minoritsky klaster ve 8bre, Kaple sv. Vaclava a Veéjtha v Ostrov u Stibra,

kostel sv. Vaclava ve Vysokém Sedlisti a Varharkpstele sv. Janaikitele v Utery.

Jkonegny pifjemce” — organizace, ktera jédi poskytovateli dotace (MER) odpowdna za
realizaci projektu (Msto Stibro)

.partner” — organizace (kto Plana, obec Kostelec, klaster Tepla), které jem konénému
piijemci zavazany povinnostmi vyplyvajicimi ze Smhupartnerstvi.
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Clanek 2
Pravni Uprava U¢tovani a souvisejici pedpisy

1) Pxi zpracovani Getnich doklad je organizace povinna dodrZzovaské pravni fedpisy
upravujici @etnictvi danych typ organizaci (fispivkovych organizaci, Uzemnich
samospravnych cealk obianskych sdruzeni) a navazujicfegpisy a dale metodické
pomicky, prirucky a souvisejici pokyny Narodniho kontaktniho enistinisterstva financi
Ceské republiky pro Fin&ni mechanismus Norska.

Zejména se jedna o nasledujici:
- Zakon¢. 563/1991 Sh., od@tnictvi ve zini pozajSich gedpidi,

- Vyhlaskac¢. 505/2002 Sb., kterou se pro¥fchéktera ustanoveni zakora 563/1991 Sb., o
Gcetnictvi, pro detni jednotky, které jsou Uzemnimi samospravnyntkycepiispsvkovymi
organizacemi, ve Zmi pozdjSich vyhlasek,

- Ceské @etni standardy procétni jednotky, kterédiuji dle vyhlaskys. 505/2002 Sb.,
- Zakon¢. 250/2000 Sb., o rozptovych pravidlech tzemnich rozié v platném zani,

- Vyhlaskac¢. 504/2002 Sh., kterou se pro¥fdnéktera ustanoveni zakorab63/1991 Sb., o
Gcetnictvi, ve zini pozdjSich gedpisi, pro &etni jednotky, u kterych hlavnim regdmétem
¢innosti neni podnikani, pokudtilji v soustaw podvojného tetnictvi,

- Ceské @etni standardy procétni jednotky, kterédiuji dle vyhlasky. 504/2002 Sb.
- Prirucka pro gijemce grantu z FM EHP Norska (verze k 1.6. 20@@}r¢ priloh,

- Pokyn¢. 1 Néarodniho kontaktniho mista: Oprémost osobnich vydajna zamistnance a
externi experty,

- Pokyny pro platby v ramci EHP/Norska (verze K7i22008),

- dalSi pokyny a dopoteni vztahujici se k finamim mechanisiiom EHP/Norska dostupna na
internetovych strankach Ministerstva finaQeiské republiky v sekci EU a zahrini
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/fm_norskahtml.

- zdkon¢. 320/2001 Sb., o fin&ni kontrole
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Clanek 3
Obéh uéetnich dokladia v rdmci organizace

Pti zpracovani tetnich doklad je organizace povinna dodrZovat stanovenshalokladi, ktery
obecrt v pripadt prijatych (tetnich doklad sestava z nasledujicich kfok

1. Hijeti ucetniho dokladu

2. Owieni formalni a ¥cné spravnosti a zajiti predkezné kontroly dle zakona 320/2001
prijatych (etnich doklad a owieni, Ze k pislusSnému dokladu jsou dolozeny poZadované
materialy (nap objednavka, smlouva, soupis provedenych praapisanaterialu apod.)

3. Stvrzeni spravnostic¢atniho dokladu odp@dnou osobou (ij. podpis dané osoby dle
podpisového vzoru — vizfpohac.X této metodiky na dany doklad)

4. Fedani dokladu k z&tovani gislusné osob zodpowdné za zattovani doklad v ramci
projektu

5. Owieni spravnosti dokladu z hledisk&etnich pedpisi a pokyri k Finartnimu mechanismu
EHP/Norska. Za timtodglem budou organizace pouZzivat check-list projektu.

6. V pripact ucetni a daové spravnosti dokladu ozteni dokladu koSilkou formouifohy
nebo razitka (mina ,trodatka“). Dan& koSilka musi vZzdy obsahovatadeni organizace (resp.
strediska) pislusného k projektu, rozepsani nasfusné dGelové znaky, kontaci @y na str.
MD a DAL a knim pitazené zattované ¢astky), datum zafiovani a podpis osoby dle
podpisového vzoru {fp. uvedeni zkratky pouzivané vdinictvi), ktera tim stvrzuje spravnost
dokladu z hlediskadgtniho a daového a odpovida za spravné &auani.

7. Uschova dokladu (vidanek 6 této metodiky).

V piipack, Ze doklad je vadny po formalni a&oné strance nebo neobsahuje nalezitosti
pozadovane dle ¢étni Fedpidi, zakona o finatmi kontrole a pokyh k Finartnimu
mechanismu Norska, obsahuje neulplné nebo nespmaforénace, peda tento doklad osoba,
ktera tyto nedostatky zjistila, k oprgvresp. dopléni zpst organizaci, ktera dany doklad
predlozila.

Nespravné ¢i neuplné doklady nemohou byt pracovniky KP a parterd v rdmci tohoto
projektu akceptovany, neb@ by tak mohla byt ohroZena realizace celého projelt
zejména pak mira jeho spolufinancovani fislibena z Finartniho mechanismu Norska.
NedodrZzeni Podminek definovanych v Rozhodnuti dckyiosti dotace a Doh&do udleni
granti maze byt ze stranjidiciho organu Finamiho mechanismu Norska sankciovano.

U tohoto projektu se neépdpoklada, ze by KRi partngi vystavovali sami &etni doklady (v
ramci projektu se népdpoklada vytvieni @ijma).

V néasledujicim textu jsou wgsrény postupy a pozadavky u konkrétnicketinich doklad
s uvedenim pdu kopii, které bude organizagerizovat u danych tyfi G¢etnich doklad
(obvykle 3 kopie a 1 original, tj.:
- 1 kopie do soupisu uhrazenych doklai, ktera bude preddana KP a nasled#
Ministerstvu financi CR,
- 1 kopii dokladu obdrzi KP a uschova ve svém archivu
- 1 kopii obdrZi administrator projektu MAS Cesky Zapad-Mistni partnerstvi a
uschova ve svém archivu,
- 1 original zalozi do sveho &etnictvi prisluSna organizace).
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» Prijaté faktury (3 kopie a 1 original)

VSechny pijaté faktury musi byt podloZzeny objednavkami nelbbdouvami o dodévce sluzeb,
zbozi nebo stavebnich praci a soupisem provedgmgciifdodanych sluzeb.

Smlouva s kazdym dodavatelem bude zpracovana dledigotného vzoru. Kon€néa verze
smlouvy musi byt zkontrolovana KP a bude obsahovaiiredevsim:

- Formulaci:,P rednmet dodavky je satasti projektu CZ0128 - Obnova vybranych sakralnich
pamatek regionuCesky Zapad“, ktery je spolufinancovan predhictvim Finarniho
mechanismu Norska."

- Presnou specifikaciipdnetu zakazky

- Ustanoveni;V pripad? poteby je dodavatel povinen spalgpbit pi vykonu kontroly ze strany
Poskytovatele dotace z Fin@iho mechanismu EHP/Norska, zpiedkujiciho subjektu a dalSich
relevantnich kontrolnich orgérf

- 'V pripac zakadzek nad 5000 EUR je organizace povinna ve wsmle dodavatelem
uveést ustanovenij,Dodavatel se zavazuje uchovavat dokumentaci o zakd0 let od
ukorreni realizace projektu.”

VSechny dodavatelské faktury:
- pracovnik odpogdny za pijeti doplni datem fijeti faktury a svym podpisem,
- pracovnik odpo¥dny za o¥teni (fgikazce operacg)fezkousi ¥cnou spravnost
(posoudi nap opravrenost fakturace, fakturované mnozstvi, cenu, atp.),
- pracovnik odpo¥dny za schvaleni (spravce rozpg prezkouSi formalni
spravnost (posoudi Uplnost nalezitostethiho dokladu, v textu faktury je nutné
uveést gislusnou smlouvu/objednavku a identifikaci projgktu

U vSech staveb dopafuieme také smluvh zajistit staveb&technicky dozor, ktery bude
odpowdny za odsouhlaseni objemu praci provedenych mejkdych subprojektech. Naklady
tohoto stavebniho dozoru nebyly planovany v réapprojektu a nejsou uznatelnym nakladem.

Sowasti faktur za dodavky sluzeb (¥ipad dodavek zaloZenych na praci jednotlivych
externich expeii) musi byt také formul@ mésicni evidence odvedené prace jednotlivych
externich expeit

» Bankovni vypisy (3 kopie a 1 original)

Pracovnik odpotdny za vyhotoveni dokladuipne bankovni vypis a doplni zapisy ke spravné
identifikaci plateb. Pracovnik odpéiny za o¢ieni odsouhlasi provedené platby (posoudf.nap
opravrénost provedenych plateb, souhlas plateb s podapifksizy k Uhrad, apod.). Pracovnik
odpowdny za schvaleniipzkousSi formalni spravnost. Bankovni vypis v jedngrhotoveni je
déle uten k zadtovani.

Organizace je povinna jakdifwhu k PIR a PCR pgadit kopie vypisi z (ti, ze kterych byly
realizovany platby prodely projektu.

Pozn.: V ramci projektu neni mozné uskuténovat platby v hotovosti.

Uginnost od dne: 13. 10. 2008



Metodika pro platby k projektu CZ 0128 Obnova vybranych sakrélnich pamétek regioniCesky Zapad

Clanek 4
Zauétovani Uéetnich dokladia
Pokud je detni doklad zkontrolovan po formalnikoné strance a fingni kontrolea pokud byl
shledan po této strdnce za bezchybny, coz budezeoty podpisem zodp&dné osoby, je
piedan ke kontrole z hledisk&ainiho a d&aoveho osob, ktera je v dané organizaci zodgdana
za vedeni €etnictvi k projektu.

Kazda organizace je povinna vradmci sveého detnictvi zajistit jednoznaénou vazbu
evidovanych (Fetnich doklada k projektu prostiednictvim organizace (ORG) k projektu.

V ptipadt KP vytvareni stediska a v rdmci tohotorstliska dale rozliSovat zakazky podle jeho
aktivit (V¢z kostela VSech svatych, Minoritsky klaster, adsthaitiva + publicita).

DodrZeni této podminky je ze strany poskytovateltack, pip. zprostedkujiciho subjektu -
Ministerstva financCR kontrolovano.

Cislo, které bude k vyttené organizacifgdisku pidéleno, musi byt uvedeno na vsech
Gcetnich dokladech, které prokazatelsouvisi s projektem. Pokud se k danému projektu
vztahuji jen gkteré polozky uvedené naetnim dokladu, musi byt tyto polozky jednozma
rozliSeny na polozky, které se k projektu vztah(yvedeni cisla organizace/sdiska) a
nevztahuiji.

Cisla organizaciidélena jednotlivym partném a jednotlivym zakazkam:

1) M¢sto Stibro

a) V¢zZ kostela vSech svatych ¢. org. 2971

b) Minoritsky klaster ¢. org. 2972

c) Administrativa ¢. org. 2973
2) Mg¢sto Plana

a) Kostel sv. Vaclav ve Vysokém Sedlisti ¢. org. 2974
3) Klaster Tepla )

a) Varhany v kostele sv. JanatKele v Utery ¢. org. 2975

4) Obec Kostelec
a) Kaple sv. Vaclava a Vajtha v Ostro¥ u Stibra ¢. org. 2976

Dale je tt‘eba na jednotlivych dokladech uvést také ¢elovy znak (UZ) dle Ministerstva
financi u podilu hrazeného z dotace a to takto:

neinvesténi vydaje UZ 95206
investiéni vydaje UZ 95816

Pozn.: V pipac, Ze u Klastera Tepla nelze pouzit v softwatetdictvi UZ, nahradi se UZ
jinym ¢. organizace tzn., Ze prostiky hrazené z podilu dotace budou éprany org. 2977 a
spoluttast organizace bude oziema org. 2975 (viz vyse).
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Clanek 5
Upregiujici informace k nékterym U éetnim polozkam

» Majetek:

Majetek musi zistat ve vlastnictvi sodasného majitele, musi byt uzivan k prosfchu
celkového cile projektu a hstat otewen vdejnosti po dobu implementace projektu a
nejméné po dobu 10 let po schvalenzavéreéné zpravy projektu. Organizace je povinna
pojistit majetek ptizeny z projektu aradré ho zabezp#t, vcetrg zajiS€ni jeho udrzby.
Doporwujeme tyto podminky uvést pisetndo karty daného majetku praéipomenuti v dalSich
letech.

» Mzdové naklady (tyka se pouze KP a M&8sky Zapad):

Osobni vydaje za préaci zastnandé KP jsou opravény, jestlize vztahy mezi zatsthancem a
zanestnavatelem jsou upraveny na zaklagmlsemrg uzaweného pracovi-pravniho vztahu
pied vznikem gislusného osobniho vydaje.

Osobni vydaje za praci externich expgdou opravany, jestlize vztahy mezi KP a danym
dodavatelem jsou upraveny na zakladsemré uzawenéhoobchod® -pravniho vztahu ied
vznikem gFislusSného osobniho vydaje (s dodrzenim pravidelzadavani viejnych zakazek).
Externimi experty se pro (ely vykazovani osobnich vydaj rozumi také zan€stnanci
dodavatele MASCesky Zapad (tedy CpKP a RAAPO).

V pracovnich smlouvach a ve smlouvach s dodavauatie zakotvena jejich povinnost vést
formul& mesicni evidence odvedené prace vztahujici se k praje{ws smlou¢ s danym
dodavatelem bude uvedeno, Ze dodavatel je povifikidgat k faktie za sluzby provedené pro
KP formul& mési¢ni evidence prace.

Formul& mési¢ni evidence odvedené prace gk pislusny zamstnanec KP/externi expert a
Gdaje v @m uvedené stvrzuje svym podpisem. Kontrolgsitni evidence odvedené prace
vykonava a svym podpisem potvrzujéistusny natizeny zamistnanec, resp. vedouci tymu
experfi. Vykazovani prace preas zanéstnanai neni povazovano za oprawny osobni
vydaj.

KP sestavi souhrnny Soupis osobnich vigdaa zamistnance a souhrnny Soupis osobnich
vydaji na externi experty, kteréfijpzi k PIR resp. PCR. Opragnost osobnich vydaj
uvedenych v PIR resp. PCR stvrzuje KP svym podpigean Soupisu ve fortncestného
prohlaSeni).Formulafe mésiéni evidence odvedené pracse k PIR, resp. zadosti o platbu
nepiikladaji.

» Cestovne:
Cestovni nahrady jsou @pobilym vydajem projektu, jestlize prokazatebouvisi s projektem a
souvisi s osobami KP, které jsou zapojeny do raediprojektu.

Pokud zamsstnanci KP budou narokovat proplaceni jizdného jegavreny vydaj projektu,
jsou povinni dolozit doklad, ze kterého bud&jmé uhrazeni jizdného ¥ipad: prostedki
verejné hromadné dopravy (jizdenky, listky na vliakpdap V gipact ztraty jizdniho dokladu
bude pouZzita &néa cena, doloZené vytislym vystupem zvww.idos.cz

V piipact pouziti vlastnich osobnich motorovych vozidel pradkia pii pracovnich cestach a
sluzebnich motorovych vozidel, budou nahrady pasidny v souladu se zadkonikem prace a
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dalSim gisluSnymi provagimi predpisy. Ve vSechifpadech je nutné dolozit technickyigaz
vozidla.

» Dai z pridané hodnoty (DPH):

DPH je zfisobilym vydajem u KP a partner mésto Plana a obce Kostelec. ¥gadc KlaStera
premonstrdt Tepla se jednd o organizaci, kterd je registrover@PH (gidélené DC:
CZ00479365), DPH tedy je #pobilym vydajem v ramci projektu pouze z#egpokladu, Ze
tuto da neni mozné vifipact konkrétniho plani narokovat wuci finanénimu Gadu. V ostatnich
piipadech DPH neni #Zgobilym vydajem projektu.

Vzhledem k novelizaci zakona. 235/2004 Sb., o dani Zigané hodnoty, ktera vstoupi
v Kinnost dne 1.1. 2009, by sekteré organizace mohly stat platcem DPH. Pokud eloid
organizace ke z#mé z neplatce na platce DPH, oznami organizace tutdesost KP
neprodle’ po zneén¢ na platce DPH (fdp. je —li to mozné, avizujecekavany pechod na plétce
DPH pred provedenim zémy). KP je povinen ohlasit tuto zZmu Narodnimu kontaktnimu
mistu Ministerstva financCR. Poté se bude postupovat dle pakysarodniho kontaktniho
mista Ministerstva finaneiR.

) Clanek 6
Uschova &etnich dokladia

Po zadtovani jsoulcetni doklady vztahujici se k projektu uloZeny v ¢e@l&i organizace.
V kazdé organizaci je stanovena osoba, ktera zadpaaradnou archivaci detnich doklad
projektu. Doba archivace pro vSechny organizaaofe realizace projektu plus j€3t0 let po
jeho ukorteni, tj. az do konce roku 2020.

Podminky Uschovy vSech pisemnosti organizace, teugiseji s projektem, (archidm iad)
jsou upraveny samostatnou&mici.

Partnetm se doporéuje pro kontrolni organy uchovavat kopig€etnich doklad projektu
odctlerg od ostatnich &getnich doklad organizace.

KP je povinen uschovavat u sebe originatgtaich doklad, soupis a kopie dgtnich doklad
vSech partnérza projekt. Pro ischovu u KP platiébploba realizace projektu plus 30 let
po jeho ukogeni, tj. az do konce roku 2020.

Clanek 7
Vyplnéni soupisu uhrazenych doklad projektu
Organizace vypiuje soupis uhrazenych dokfadle gilohy ¢. 11 Riru¢ky pro gijemce grantu.
Vzorovy formul& soupisky vydaj obdrzi organizace od KPi&di se jeho pokyny, zejména
dodrzi datum pro fedloZeni soupisky vydajstanovené KP. Vydaje musi byt vykazovany
v obdobi, kdy bylo provedenofiplusné plani a vydaje byly skuteé uhrazeny, nikoli
zalttovany.

Soupis uhrazenych dokladprojektu vychazi z adéj resp. detnich sestav za istlisko
projektu/zakazku. V soupisce vydagse nemohou objevit doklady, které nejsoucmaany

v (Cetnictvi organizace a nesouvisi s projektem. Souwgisazenych doklad projektu je
piedkladana vzdy ke kazdé PIR daného obdobi. Vydegelané v soupisce musi odpovidat
tomuto obdobi. Organizace zodpovida, Ze vydaje en@dv soupisce jsou v souladu s
»Podrobnymi ustanovenimi o opr&anosti vydaji“.
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V kazdé organizaci je stanovena osoba, odgo& za ¥cnou a formalni spravnost soupisky
vydaji. Organizace jgdava KP ve stanoveném terminu soupisku viydajstanovené obdobi a
dale griklada kopie vSechdetnich doklad uvedenych v dané soupisce. Kopie dokladidou
sestaveny ve strukte podle skupin doklad- faktury gijaté, bankovni vypisy (partner je
povinen paidit pro poteby PIR a CPR kopie vygisz &ta, ze kterych byly realizovany platby
pro ely projektu). Doklady budou datéenény na neinvestni vydaje a investni.

Clanek 8
Piredkladani podkladi k PIR a CPR

Pokud bude organizace usktitevat v danérimesicni etag vydaje je povinna:

1) Nejpozdji do 14 ti kalendénich dni ped koncem dané&imésicni etapy realizovat Etapovy
kontrolni den. Na tento kontrolni den je povinnazyai zastupce kokeého pijemce,
pracovnika Mistni aini skupinyCesky Zapad -Mistni partnerstvi a odbornika na taive
prace z rady externich odborfikNa kontrolnim dni musi byt pizen zapis kontrolniho
dne dle zavazné osnovy (viZilphac.3). Etapovy kontrolni den bude pgredchéazet vydani
faktury za vSechny prace uskui@éné v dané ¥Fimésiéni etape.

2) Nejpozdji do jednoho pracovniho dne po konci daifigngsicni etapy dodat kogaeému
piijemci nasledujici dokumenty:

- 3x origindl vyplreného soupisu uhrazenych dokigabdepsany statutarnim
zastupcem organizace

- 3x kopii faktury uskutenénych vydaiji v danéitimésicéni etag od dodavatele

- 3x kopii soupisu provedenych praci a materialu védEimésicni etagg v podolg
polozkového rozpiiu

- 3x kopie objednavek, resp. smluv ke vSamedinzenym fakturam

- 3x kopie vypisu z &tu

- 3x kopie zéapisu z etapového kontrolniho dne

- 3x kopie &etni sestavy (hlavni knihuriglusného sediska/organizace gatni
denik, atp.) V fipact, Ze organizace nebude mit tento dokument k dispozi
pieda ji neprodleikone&nému gijemci v pozdjSim terminu.

- fotodokumentaci stavu rekonstruovaného migtal @ po provedeni stavebnich
praci v danérfmésicni etagg v elektronické podab Za pdizeni této
fotodokumentace je zodp&ina organizace.

- 3x kopie evidence osobnich vyda

- 3x kopie soupisu osobnich vydaja zanistnance/externi experty (pokud jsou
opravrenym vydajem)

3) Prace, provedené po etapovém kontrolnim dni buddavhtelm zaplaceny az na konci
dalsi timésicéni etapy, tedy po etapovém kontrolnim dni danéyetap

Uginnost od dne: 13. 10. 2008
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Clanek 9
Kontrola podklad G podavanych k PIR a CPR

Koneiny prijemce provede kontrolu dokuménivedenych \l. 8 odst. 2., provede opravy chyb
a vytvai spol&ny soupis uhrazenych dokiadktery bude podepsan statutarnim zastupcem.
Dokumenty zl. 8 odst. 2 a spobay soupis uhrazenych dokiagieda do Sesti pracovnich dni
po konci danéttmésicni etapy Mistni akni skupiré Cesky Zapad- Mistni partnerstvi. Poté, co
obdrzi zkontrolovanou a eventu&lopraveny soupis uhrazenych doKlaa PIR resp. CPR 2p
od MAS Cesky Z&pad zajisti jeji odeslani na MR.

Mistni akéni skupinaCesky Zapad - Mistni partnerstvi, administrator gktj, provede kontrolu
dokument z¢l. 8 odst. 2 a spot@ého soupisu uhrazenych doldadteré peda nejpozgi do
deviti pracovnich dni po ukoeni dané iimésicni etapy k externi finami kontrole firme
Raapo.

Firma Raapo provede finami kontrolu podklad a spravnost z&tovani do detnich sestav.
Seznam chyb budetfgdan nejpozgi do dvanacti dni po ukaeni dané iimésicni etapy

administratorovi projektu, MAS esky Zapad-mistni partnerstvi, ktery ve spolupsaganymi

organizacemi provede opravy a dokumenty¢lz 8 odst. 2 a spodmy soupis uhrazenych
dokladi preda KP.

Clanek 10
Vytvoreni a kontrola PIR a CPR
Administrator projektu, MASCesky Zapad — mistni partnerstvi vyivana zéklad zéapisi
z kontrolnich dni a uskute¢nych vydafi PIR resp. CPR. afpda oldanskému sdruzeni CpKp,
které provede jejich kontrolu. Poté bude spaies KP dodrZzovat postupy vyplyvajici
z pirucky pro @ijemce grantu z FM/EHP Norska (kapitoly 5.2.1 aZ).2

Clanek 11
Prabézna stavebni kontrola
KP bude kazdy w®sic kontrolovat na mist realizace subprojekt postup stavebnich a
restauratorskych praci, které budou us&tteany dle PIP. Kazda z organizaci ma povinnost
tuto kontrolu umoznit, spote¢ s KP o ni zapsat zapis dle zavazné osnovy (¥iloha ¢.3) a
zéapis z kontrolniho dne neprodéepredan KP a MAS esky Zapad.

Clanek 12
Zmeény v realizaci subprojekti
Pred provedenim jakékoli zny v realizaci sub-projekt oproti zréni v predloZzené Zadosti,
musi kazd& organizace nejprve kontaktovat admatsta projektu, MAS esky Zapad — mistni
partnerstvi. Administrator projektu navrhiesSeni dalSiho postupu, které budediozeno KP.
Po odsouhlaseni postupu KP, bude administratgeldrospoléné s KP postupovat dle pokgn
v Priru¢ce gijemce grantu z FM EHP Norska (verze k 1.6. 2008).

Uginnost od dne: 13. 10. 2008
- 10 -



Metodika pro platby k projektu CZ 0128 Obnova vybranych sakrélnich pamétek regioniCesky Zapad

Clanek 13 )
Obdrzeni platby od MFCR

Po obdrzeni platby ze strany IR ma KP za povinnost rozeslatigusné finaani castky dle
soupisi uhrazenych dokladjednotlivym organizacim do 15 ti dni po obdrzZelailpy z MFCR.

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

Clanek 14
Odpovédnost za Skodu

Pravré¢ a finartné odpowdny za spravné a zakonné pouziti dotace vSemi grgrtwici
poskytovateli dotace je KP.
Kazdy partner je povinen KP uhradit Skodu, za kidf® odpovida dlelanku 8, bodu 1 této
metodiky a ktera KP vznikla vidledku toho, Ze partner poruSil povinnost vyplysiag této
metodiky a smlouvy o partnerstvi a spolupraci.
Kazdy partner odpovida za Skodu ostatniastnikim v rdmci projektu {li ostatnim
partnefim) i tfetim osobam, ktera vznikne porusenim jeho povinnogilyvajici z této
metodiky a ze smlouvy o partnerstvi a spolupradipf i z obecnych ustanoveni pravnich
predpigi.

Clanek 15
Zavéreéna ustanoveni

Nejpozdji v posledni PIR je KP povinen odist od vydaj piijmy generované z projektu.
Prispivky soukromého financovani projektu nejsou povang\vza fFijmy projektu.

Partner je povinen neprodkeinformovat KP o poddéeni na nesrovnatelnosti v projektu,
v (iCetnich dokladech k projektu, v uzaviranych smloayapod. a nahlasit neprodéeKP
jakékoli zneny tykajici se projektu.

Harmonogram projektu a roz§et, ktery je sotasti PIP, je pro KP a jeho partnery zavazny.
Jednotlivé polozky vydéj uvedené v rozpiu pro jednotlivé aktivity nemohou byt
dodaténé¢ navySeny. V fipad navySeni vydajovych polozek rozpo u jednotlivych
aktivit, je toto navyseni k tizi KP, resp. konkiéim partnera podleifslusnosti vydaje ke
konkrétni aktivit projektu.

Tato metodika byla projednana reatiman tymem a schvélena dne X.X. 2008. Metodika
nabyva dinnosti dnem 13.10. 2008. Realimh tym seznami s touto smmici KP a jeho
partnery, zejménaifslusné osoby ikazce rozp&tu, spravce rozpiu) zodpo¥dné za
vécnou a formalni spravnostétnich doklad a jejich zadtovani (viz giloha¢. X). Dané
osoby svym podpisem Vipze¢. X stvrzuji, Ze byly s touto skmici sezndmeny a zavazuji
se, Ze budou postupovat dle této metodiky a dat&meimenych dokumerit tak, aby bylo
zajisSeno fadné detnictvi projektu a nebylo ohrozendasné vypracovani agdlozeni PIR
resp. CPR (souhrn Udaza KP a partnery).

Uginnost od dne: 13. 10. 2008
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Metodika pro platby k projektu CZ 01288- Obnova vybranych sakrélnich pamatek regionuCesky
Zapad

Priloha¢. 1: Nalezitosti daiovych dokladi — check-list

Uginnost od dne: 13. 10. 2008
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Metodika pro platby k projektu CZ 01288- Obnova vybranych sakrélnich pamatek regionuCesky
Zapad

Priloha¢. 2: Podpisové vzory zodpokdnych osob
jednotlivych organizaci zapojenych do projektu

1. KP — Mésto S¥ibro (1€:00260177)

Jméno a [Fijmeni z4stupce organizace (statut. organ, atp|)Podpisovy vzor| Zkratka

Kontaktni osoba Podpisovy vzor| Zkratka

Jméno a Fijmeni piikazce operace asoby odpo¥dné za| Podpisovy vzor| Zkratka
vécnou spravnost

Jméno a prijmeni spravce rozpd@&tu a osoby odpo¥dné za| Podpisovy vzor| Zkratka
formalni spravnost

Jméno a Fijmeni osoby odpo¥dné za &etni spravnost Podpisovy vzor Zkratka

2. Obec Kostelec (€: 00479292)

Jméno a [Fijmeni zastupce organizace (statut. organ, atp|)Podpisovy vzor| Zkratka

Kontaktni osoba Podpisovy vzor| Zkratka

Jméno a grijmeni piikazce operace a osoby odpéené za| Podpisovy vzor| Zkratka
vécnou spravnost

Jméno a pFijmeni spravce rozp&tu a osoby odpo¥dné za| Podpisovy vzor| Zkratka
formalni spravnost

Jméno a Fijmeni osoby odpo¥dné za Eetni spravnost Podpisovy vzor Zkratka

Uginnost od dne: 13. 10. 2008
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Metodika pro platby k projektu CZ 01288- Obnova vybranych sakrélnich pamatek regionuCesky
Zapad

3. Mésto Plana (IC: )

Jméno a [Fijmeni zastupce organizace (statut. organ, atp|)Podpisovy vzor| Zkratka

Kontaktni osoba Podpisovy vzor| Zkratka

Jméno a Fijmeni piikazce operace a osoby odpéené za| Podpisovy vzor| Zkratka
vécnou spravnost

Jméno a pFijmeni spravce rozp@&tu a osoby odpo¥dné za| Podpisovy vzor| Zkratka
formalni spravnost

Jméno a [Fijmeni osoby odpo¥dné za Eetni spravnost Podpisovy vzor Zkratka

4. Kanonie premonstrati Tepla (IC: )

Jméno a [Fijmeni zastupce organizace (statut. organ, atp|)Podpisovy vzor| Zkratka

Kontaktni osoba Podpisovy vzor| Zkratka

Jméno a [Fijmeni osoby odpo¥dné za ¥cnou spravnost | Podpisovy vzor Zkratka

Jméno a Fijmeni osoby odpo¥dné za formalni spravnost| Podpisovy vzor Zkratka

Jméno a Fijmeni osoby odpo¥dné za &etni spravnost Podpisovy vzor Zkratka

Uginnost od dne: 13. 10. 2008
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Metodika pro platby k projektu CZ 01288- ObnovazZéachrana vybranych a obnova sakrélnich paméte
regionu Cesky Zapad

Priloha ¢. 3

Zapis z kontrolniho dne uskute¢néného v ramci realizace projektu
CZ 0128 - Obnova vybranych sakralnich pamatek regionu Cesky Zapad

Nazev Subprojektu:
Datum:

Ucastnici/organizace:

Planované stavebni/restauratorské prace dle aktualniho PIP:

Ke dni kontrolniho dne byly uskutecnény nasledujici stavebni/restauratorské prace, které budou

fakturovany:

Pfi kontrolnim dni byly zjistény nasledujici stavebné-technické nedostatky:

Navrh na odstranéni stavebné-technickych nedostatkd:

RGzné:

Vypracoval:

Podpisy Ucastnikd:

Uginnost od dne: 13. 10. 2008
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